
 

 

 

 

 
 

Ai docenti 
al sito web 

 
 
 
  Oggetto: Circolare- Disposizioni organizzative. 

 

Si invia la presente circolare per ribadire alcune questioni di carattere normativo, contrattuale e 

organizzativo. 

 

 Si ricorda ai docenti che: 

-come disciplinato dalla direttiva sulla vigilanza, gli alunni  possono uscire dalla classe per 

recarsi ai servizi uno alla volta e, di norma, non più di due volte nella mattinata. Disattendere tale 

disposizione configura non rispetto delle direttive di servizio.  E' noto che, durante la permanenza ai 

servizi, la sorveglianza degli alunni diventa difficoltosa o addirittura impossibile, con l'aumentare 

dell'età degli stessi, pertanto anche ai fine della sicurezza si raccomanda ai docenti di porre 

particolare attenzione nel disciplinare le uscite degli alunni dalla classe; 

- gli interventi di manutenzione straordinaria devono essere richiesti da parte dei responsabili 

di plesso al Dirigente che attraverso la segreteria provvederà ad attivare le necessarie procedure 

presso gli Enti proprietari degli immobili scolastici, e non direttamente dai singoli docenti; 

-qualora fosse necessaria la presenza di personale esterno alla scuola per attività didattiche a 

favore degli alunni, i docenti interessati devono compilare ed inviare in segreteria la scheda 

progetto e avvisare, tramite registro elettronico, le famiglie.  Gli "esperti esterni" devono recarsi in 

segreteria per la firma di apposito modulo e ricevere l'informativa sulla privacy; 

-i colloqui individuali con i genitori degli alunni o persone da essi delegate (es psicoterapeuti, 

tutor didattici ecc..) devono avvenire secondo quanto stabilito con delibera del collegio dei docenti. 

Per necessità urgenti i docenti possono convocare ed i genitori possono richiedere incontri in orario 

non coincidente con l'orario di servizio in classe, attività di coordinamento, o attività previste dal 

piano delle attivi. 
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